Na temelju ¢lanka 23. tocke 6. Pravilnika o izradbi 1 obrani zavrSnoga rada (Narodne novine,
br. 118/09.) Skolski odbor Ekonomske i trgovacke Skole lvana Domca Vinkovci na sjednici
odrzanoj 15. listopada 2013. godine donosi

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA |
POVJERENSTVA ZA OBRANU ZAVRSNOGA RADA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se sadrzaj, nain izradbe 1 obrane zavrSnoga rada u sektoru
Ekonomija, trgovina i1 poslovna administracija za ucenike zavrSnih razreda u programima
ekonomist, upravni referent, poslovni tajnik i prodavac.

Clanak 2.
Cilj je izradbe 1 obrane zavr$noga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje postignutih
strucnih kompetencija ucenika, odnosno pristupnika, steCenih obrazovanjem prema
propisanim stru¢no-teorijskim 1 praktiénim dijelovima nastavnih planova i programa, ¢ime
stje€u zavr$nost u upisanome obrazovnom programu te uvjete za uklju¢ivanje na trziste rada.
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Clanak 3.
Pripremne i druge radnje u svezi s organizacijom i provedbom izradbe i obrane zavr$noga
rada u Skoli, provodi Skolski prosudbeni odbor, a obranu zavr$noga rada provodi
Povjerenstvo za obranu zavrsnoga rada.

I1.1. SKOLSKI PROSUDBENI ODBOR

Clanak 4.

1) Skolski prosudbeni odbor &ine:

a. ravnatelj Skole koji je predsjednik Skolskog prosudbenog odbora i
b. predsjednici i ¢lanovi povjerenstava za obranu zavr$noga rada.

2) Clanove Skolskoga prosudbenog odbora iz stavka 1. ovoga &lanka imenuje ravnatelj,
najkasnije do 30. studenoga za sve rokove u tekucoj Skolskoj godini.

3) Iznimno, ravnatelj neke ¢lanove Skolskog prosudbenog odbora moze imenovati i do
pocetka provedbe obrane zavr§noga rada.

4) U sastav Skolskog prosudbenog povijerenstva mogu biti imenovani i vanjski ¢lanovi
koji nisu zaposlenici Skole, a izvode dio struéno-teorijskoga ili prakti¢noga dijela
nastavnog programa u Skoli ili su voditelji uéenika Skole za vrijeme provedbe
prakti¢ne nastave izvan Skole, ili su ¢lanovi sektorskoga vije¢a ili predstavnici tvrtki s
kojima je Skola sklopila ugovor o suradnii.

5 Clanak 5.
Skolski prosudbeni odbor obavlja slijedece poslove:
- utvrduje popis ucenika za obranu zavr§noga rada



- odreduje zadace i na¢in rada povjerenstava za obranu zavr$noga rada te zaprima i
pohranjuje pisane dijelove zavrsnih radova

- osigurava prostorije za provodenje obrane zavrSnoga rada

- nadzire provodenje i osigurava pravilnost postupka obrane zavr§noga rada

- informira uc¢enike o postupku provodenja obrane zavr$noga rada

- pravovremeno dostavlja rezultate obrane zavr§noga rada ucenicima

- vodi brigu u Skoli o provedbi prilagodenoga postupka obrana zavr§noga rada za
ucenike s teSko¢ama

- utvrduje op¢u ocjenu zavrSnoga rada za svakog ucenika a na prijedlog
povjerenstava za obranu zavr$noga rada.

Clanak 6.
1) Sjednice Skolskoga prosudbenog odbora saziva ravnatelj Skole.
2) Prosudbeni odbor moze odlucivati ako je na sjednici nazo¢na vec¢ina ¢lanova.
3) Odluka prosudbenoga odbora pravovaljana je ako za nju glasuje vecina od ukupnoga
broja Clanova.

IL.2. POVJERENSTVO ZA OBRANU ZAVRSNOGA RADA

Clanak 7.
1) Povjerenstvo za obranu zavr$noga rada Cine:
a. predsjednik
b. dva ili Cetiri ¢lana iz redova nastavnika struke od kojih jedan vodi Zapisnik.
2) Ravnatelj imenuje predsjednike i ¢lanove povjerenstava za obranu zavr$noga rada
istovremeno s imenovanjem ¢lanova Skolskog prosudbenog odbora.
3) Iznimno, ravnatelj neke predsjednike i Clanove povjerenstava za obranu zavrSnoga
rada moZe imenovati i do trenutka pocetka provedbe obrane zavrSnoga rada.
4) Za Clana povjerenstva za obranu zavr$noga rada moze biti imenovan i vanjski ¢lan,
sukladno stavku 4. ¢lanka 4. ovoga Poslovnika.
5) Ucenik ili pristupnik brani svoj zavr$ni rad pred povjerenstvom za obranu zavr§noga

rada ¢iji je predsjednik ili ¢lan njegov mentor.

Clanak 8.
Predsjednik povjerenstva za obranu zavr$noga rada obavlja slijedece poslove:

1. provjerava uredenost ispitne prostorije

2. ucenicima daje odgovarajuce upute za obranu zavrSnoga rada i upozorava ih na
pridrzavanje propisanih pravila i uputa

3. u slucaju mogucih prekrSaja ucenika, opominje ga, daje nalog za upis prekrSaja
u zapisnik te poslije provedenoga postupka obrane zavrSnoga rada o tome
obavjestava predsjednika Skolskog prosudbenog odbora

4. po zavrietku obrana potpisane zapisnike urucuje predsjedniku Skolskog
prosudbenog odbora.

Clanak 9.
Povjerenstvo za obranu zavrsnoga rada provodi postupak obrane zavr§noga rada pridrzavajuéi
se slijedecih pravila:
1. odlucuje u punom sastavu
2. vecinom glasova utvrduje:
a. ocjenu izrade zavr$noga rada na prijedlog mentora odredenoga ucenika
b. ocjenu obrane zavr$noga rada
C. op¢u ocjenu zavr$noga rada



III. IZRADBA I OBRANA ZAVRSNOGA RADA

Clanak 10.

1) Izradba i obrana zavr$noga rada provodi se u organizaciji Skole sukladno Godisnjem

planu i programu odnosno Skolskom kurikulumu te vremeniku izradbe i obrane
zavr$noga rada koji je njihov sastavni dio.

2) Vremenik izradbe i obrane zavrSnoga rada sadrzi rokove za izbor tema, izradbu i

predaju zavr$noga rada, rokove obrane zavr$noga rada te datum urucivanja svjedodzbi
o zavr§nom radu.

3) Za zakonitost provedbe postupka izradbe i obrane zavrSnoga rada odgovoran je

ravnatelj Skole.

11.1. IZRADBA

Clanak 11.

1) Izradba zavr$noga rada (u daljnjem tekstu: izradba) temelji se na sadrzajima obveznih

2)

3)

1)

2)

I izbornih strukovnih predmeta u skladu s nastavnim planom i obrazovnim programom
za pojedino zanimanje.

Izradba se sastoji od uratka koji moZe biti: projekt, prezentacija, sloZeniji ispitni
zadatak i sl., sukladno nastavnom programu.

Izradbom se moze smatrati uradak kojim je ucenik sudjelovao na izlozbi inovatorskih
radova u zemlji ili inozemstvu tijekom svoga srednjeg obrazovanja i uradak kojim je
ucenik osvojio prvo, drugo ili tre¢e mjesto na drzavnome natjecanju iz strukovnih
predmeta, podrucja ili programa.

Clanak 12.
Izradba se temelji na sadrzajima strukovnih predmeta sukladno programu pojedinog
zanimanja.
Broj ponudenih tema mora biti najmanje za 50% ve¢i od minimalno potrebnog broja.

Clanak 13.

1) Mentor prati uéenika tijekom pisanja teme te vodi evidenciju o datumu odrzanih

2)

1)

konzultacija i napredovanju u¢enika tijekom pisanja teme.
Evidencija se vodi na konzultacijskom listu koji ostaje kod mentora i nije sastavni dio
zavrsnog rada.

Clanak 14.
Ucenici s teSko¢ama u razvoju izraduju i1 brane zavr$ni rad uz primjenu prilagodene
tehnologije 1 drugih uvjeta, prema uputama koje donosi nadleZzna agencija.

Clanak 15.
Izradba treba sadrzavati:
naslovnu stranicu
sadrZaj
sazetak
uvod
glavni dio — razradu teme
zakljuc¢ak
literaturu
priloge i
posljednju stranicu prilagodenu za upisivanje ocjena.
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2) Pojedine tocCke izradbe opisane su u Uputama koje se nalaze u prilogu ovoga

3)

4)

Poslovnika i njegov su sastavni dio.

Izradba sadrzi najmanje 10 a najviSe 15 stranica za ucenike koji se obrazuju u
cetverogodiSnjim programima a od 7 do 10 stranica za ucenike koji se obrazuju u
programu prodavac, ukljucujuci od uvoda do zakljucka, ne broje¢i naslovnu stranicu,
sadrzaj 1 priloge.

Ukoliko se rad brani u obliku prezentacije u PowerPoint-u, broj slajdova ne moze biti
manji od 10.

1. 2. OBRANA

Clanak 16.

Obrani zavrS$noga rada (u daljnjem tekstu: obrani) moze pristupiti ucenik:

1)

2)
3)

1. koji je uspjeSno zavrSio zadnju obrazovnu godinu strukovnoga programa i
2. ¢iju je izradbu mentor prihvatio i za nju predlozio pozitivnu ocjenu.

Clanak 17.
Ucenik brani zavrsni rad u obliku prezentacije ili javnoga nastupa pred povjerenstvom
za obranu zavrS$noga rada.
Obrana zavr$noga rada moze trajati najvise 30 minuta.
Ucenik je uspjes$no obranio zavr$ni rad ukoliko je pozitivno ocijenjen i iz izradbe i iz
obrane zavr$noga rada.

Clanak 18.

1) Tijekom obrane zavrSnoga rada vodi se zapisnik kojeg potpisuju predsjednik i svi
Clanovi povjerenstva.

2) Predsjednik povjerenstva istoga dana popunjeni zapisnik predaje predsjedniku Skolskog
prosudbenog odbora.

3) Poslije zavrsetka rada Skolskog prosudbenog odbora zapisnici se pohranjuju u uéenicke
pismohrane.

Clanak 19.

Na prijedlog mentora, novu ocjenu za izradbu i obranu zavr$noga rada te opéu ocjenu za
svakoga ucenika moze odrediti Skolski prosudbeni odbor:

1)
2)

3)

1. ako su utvrdeni prekrsaji postupka ili druge okolnosti u provedbi izradbe ili obrane
zavr$noga rada koje bi mogle utjecati na ocjenu

2. ako je njegov uradak nakon $to ga je predao unisten ili izgubljen

3. ako iz opravdanih razloga nije branio rad u cijelosti

4. u drugim sluéajevima, odlukom Skolskog prosudbenog odbora.

Clanak 20.
Uceniku odnosno pristupniku koji je uspje$no obranio zavr$ni rad izdaje se svjedodzba
o izradbi 1 obrani zavr§noga rada (u daljnjem tekstu: svjedodzba).
Svjedodzba je isprava kojom se potvrduju steCene strukovne kompetencije i zavrSetak
srednjeg obrazovanja u strukovhom programu.
Sviedodzbu izdaje Skola a potpisuje ju ravnatelj Skole.



I11.PREKRSAJI I MJERE

Clanak 21.

1) Prekrsaji u¢enika odnosno pristupnika na obrani zavr§noga rada su:

1. koristenje elektronskih odnosno drugih nedopustenih sredstava

2. zamjena identiteta uenika odnosno pristupnika

3. postupci koji nisu u skladu s pozitivnim propisima te pedagoskom
praksom.

2) U slucaju prekrsaja iz stavka 1. ovoga ¢lanka, povjerenstvo moze izre¢i slijedece

1)

mjere:
1. opomenu
2. prekid obrane zavrSnoga rada.

Clanak 22.
Opomenu ili prekid obrane zavrSnoga rada uz obrazloZenje, ¢lan povjerenstva za
obranu zavrS$noga rada koji vodi zapisnik, upisuje u zapisnik o obrani zavrSnoga rada.

2) U sluc¢aju utvrdenoga prekrsaja, predsjednik povjerenstva za obranu zavr$noga rada

3)

odmah obavijestava predsjednika i ¢lanove Skolskog prosudbenog odbora.
O prekidu obrane zavrsnoga rada kona¢nu odluku donosi Skolski prosudbeni odbor u
roku od 24 sata od obrane, izdavanjem odgovarajuceg rjesenja.

4) Protiv rjeSenja iz stavka 3. ovoga ¢lanka dopustena je Zalba nadleZznoj agenciji koju

ucenik moze uloziti u roku od tri dana od dostave rjesenja.

Clanak 23.

1) Ucenik koji smatra da su tijekom postupka obrane znacajno prekrSene odredbe

2)

Pravilnika o izradbi 1 obrani zavrSnoga rada i pravila ovoga Poslovnika ima pravo
uloZiti pisani prigovor Skolskome prosudbenom odboru u roku od 24 sata od zavrietka
obrane.

Skolski prosudbeni odbor u roku od 24 sata od primitka prigovora donosi rjesenje i
upucuje ga uceniku.

3) Ucenik koji nije zadovoljan rjesenjem Skolskoga prosudbenoga odbora, ima pravo u

roku od 24 sata od primitka rjeSenja uloziti zaslbu Ministarstvu znanosti, obrazovanja
1 Sporta.

IV.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 602-03/2013-01/01
Urbroj: 2188-47-02-2013-871

U Vinkovcima, 15. listopada 2013. godine.

Poslovnik objavljen na oglasnoj plo¢i Skole

dana

Predsjednica Skolskog odbora

Helena Boskovi¢,prof.






