Teme za izradbu završnoga rada
školska 2019./2020. godina
ljetni rok

POSLOVNI TAJNICI   4. f razred

Radno pravo

1.Izvori radnog prava
2.Sklapanje ugovora o radu
3.Natječaji za posao
4.Nadzor u području zaštite na radu
5.Zdravstveno osiguranje
6.Zaštita prava iz radnog odnosa
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T a j n i č k o   p o s l o v a n j e

1.  Radno okruženje - ergonomija
2. Poslovi poslovne tajnice
3. Uredsko poslovanje javne uprave 
4. Uredsko poslovanje sudova 
5. Bonton i komunikacija
6.  Planiranje vremena – upravljanje informacijama
7. Izgradnja pozitivnog ozračja – interna komunikacija
8. Planiranje i priprema domjenaka i svečanih večera 
9. Odnosi s javnošću kao komunikacija 
10. Uloga medija u odnosima s javnošću
11. Konferencija za novinare 
12. Planiranje, selekcija i odabir ljudskih potencijala 
13.  Stimulacija zaposlenika
14. Pripremanje  poslovnih sastanaka
15. Pravila vođenja uspješnog intervjua
16. Zapisnici poslovnih sastanaka
17. Tijek poslovnog sastanka


						              Katica Čagalj-Račić, dipl. iur     


Tehnike komuniciranja

1. Vrste komunikacija 
2. Promocijske i operativne poslovne komunikacije
3. Poslovne komunikacije u fazi teškoća u realizaciji prodajnog posla
4. Neverbalna komunikacija u poslovnom komuniciranju
5. Dopisivanje u turizmu


                                                                                                Andrijana Hajduković, dipl.oec.

Ustavni Ustroj Republike Hrvatske

1. Postupak oduzimanja slobode 
2. Postupak raspisivanja izbora 
3. Raspisivanje referenduma 
4. Ostvarivanje  neposredne demokracije
5. Ustrojstvo i način rada Ustavnog suda RH



                                                                                                                           Božana Lukić




Osnove poduzetništva i menadžmenta 

	1. Uloga poduzetništva u gospodarstvu

	2. Povijesni razvoj ekonomije i poduzetničke teorije

	3. Činitelji poduzetništva

	4. Vrste poduzetništva
5. Stvaranje i prikupljanje poduzetničkih ideja

	

	



                                                                                                                 Mirta Došen, mag.oec.

Osnove poduzetništva i menadžmenta

1.	Financiranje poduzetničkog pothvata
2.	Franchising – strategija ulaska na tržište
3.	Leasing kao izvor financiranja
4.	Tamne strane poduzetništva
5.	Poticaji i državne potpore za poduzetnike u RH
6.	Poslovni bonton
7.	Važnost etike u poslovanju
8.	Menadžment i funkcije menadžmenta
9.	Proces kadroviranja zaposlenika
10.	Osnove menadžmenta
	
                                                                                                                Zvonimir Jurković, mag.oec.

