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EKONOMSKA I TRGOVACKA SKOLA IVANA DOMCA
Antuna AkSamovica 31

32100 VINKOVCI

OIB 69440564515

IBAN HRO05 2340 0091 1001 9897 1

tel 032 354 064 / fax 032 354 984

e-mail ekonomsko-trgovacka-skola@vk.t-com.hr

Klasa: 402-03/2018-01/01

Ur.broj: 2188-47-02-2018-511

Vinkovei, 11. travnja 2018.g.

Temeljem ¢l. 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i €l. 97. Statuta Ekonomske i trgovacke Skole Ivana
Domca, Ravnatelj Mato Dzalto, prof. donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pOJedlmh sluzbi Ekonomske i trgovacke Skole Ivana Domca Vinkoveci te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su prihodi od

najma prostora

zakupa prostora

naknade za posredovanje pri zaposljavanju ucenika
prodaje stambenog objekta

zateznih kamata

prodaje imovine

Za svaki sklopljen Ugovor o zakupu prostora i za svaki Ugovor 0 najmu prostora duzi od 60 dana, kupac je
duzan dostaviti instrument osiguranja pla¢anja — bjanko zaduznicu.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drukeije
odredeno,

Red. Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
broj

Racun

2; Izrada racuna Racunovodstvo ; prema Ugovoru
... e j‘a raduna
4. Administracija Racun I dan od ovjere i
- potpisa rauna
5 ~ Racunovod _Knjaga izlaznih 2 dana od izrade
. - raounaiGlavaa ”racuna
L  knjiga .
6. Evidentiranje napla¢enih Racunovodstvo [zvadak iz do 2 dana od
prihoda poslovne banke, uplate
Glavna knjiga

aéenje na

aunovodstvo  Glavnaknjiga ~ tiedno



8. Izdavanje i slanje pisane Racunovodstvo Opomena 5 dana od dana
opomene duzniku dospijeca
neplaceno

g duga
5d:

dana

e

":\10. Pisana obavijest Ravnatelju o Racunovodstvo Obavuést 0 s

dana od dana

da
nepodmirenom dugu nepodmirenom primitka opomene
dugu pred tuzbu za

neplaceni dug

%x:

12. Pokretanje prisilne naplate Tajnistvo Prijedlog za ovrhu 10 dana od
potrazivanja u skladu s Op¢inskom sudu  donosenja Odluke
Ovr$nim zakonom ili javnom o prisilnoj naplati

biljezniku potrazivanja
Clanak 3.

Postupak Ovrhe - prisilne naplate potrazivanja se izvodi po slijedecem postupku

Red. Aktivnost Nadlezenost Dokument Rok
broj

. . kamata L
2, Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo / javni Prijedlog za ovrhu 5 dana od Odluke
biljeznik Opéinskom sudu o prisilnoj naplati
ili javnom potrazivanja

ik

: 4. Dostava GVJerenog Pfuedloga | l‘dén od dana

Tajmsfvo / jévni Knjlga po§tariﬁe
za ovrhu Op¢inskom sudu ili biljeznik ovjere i potpisa
javnom biljezniku » prijedloga za

ovrhu
aod

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i time prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda od 22.0zujka 2016.g.,
Klasa: 602-03/16-01/01, Ur.broj: 2188-47-02-2016-504.

Ravnatelj . .
Mato Dzalto, prof.



