U skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) , a temeljem &l.
97. Statuta Ekonomske i trgovacke skole Ivana Domca ravnatelj Ekonomske i trgovacke Skole
Ivana Domca Mato Dzalto, prof. donosi

ODLUKU O PROCEDURI STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovom Odlukom se ureduje procedura koja prethodi nabavi roba, radova ili usluga bilo da tome
prethodi postupak javne nabave ili da se za isto ne provodi postupak javne nabave.

Zaposlenici, nositelji pojedinih aktivnosti, duzni su voditi raduna o pravovremenoj pripremi
prijedloga nabava iz svoga djelokruga rada s kratkim opisom predmeta nabave i okvirnom
cijenom. Prijedlog nabave se dostavlja do 15. rujna za iduéu fiskalnu godinu.

Temeljem iskazanih prijedloga, izraduje se financijski plan $kole za iduéu kalendarsku godinu,
a temeljem usvojenog financijskog plana izraduje se Plan nabave za spomenutu godinu.

SadrZaj Plana nabave odreden je Zakonom o javnoj nabavi, a ovisno o procijenjenoj vrijednosti
nabave provodi se odgovarajuci postupak nabave ili se vrsi izravno ugovaranje.

Clanak 2.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati svi
djelatnici Skole tijekom cijele kalendarske godine. Prije pokretanja postupka ugovaranja,
Ravnatelj je duZan utvrditi da li je potreba za predmetnom nabavom opravdana i obaviti
kontrolu da li je nabava u skladu sa financijskim planom i planom nabave kole.

Clanak 3.

Postupak stvaranja ugovornih obveza razlikuje se prema pragu vrijednosti nabave u
kalendarskoj godini.

Ukoliko je procijenjeno da ée odredena vrsta nabave u kalendarskoj godini iznositi do
200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna bez PDV-a
zaradove, nabava se provodi sukladno ,,Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave®,
Klasa: 602-03/18-01/01, Ur. broj: 2188-47-03-18-1 od 26. ozujka 2018.g.

Ukoliko je procijenjena vrijednost roba i usluga iznad 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova
iznad 500.000,00 kuna bez PDV-a, za nabavu je potrebno provesti postupak javne nabave
odreden Planom nabave, a sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Zahtjev za pokretanje nabave za koju je potrebno provesti postupak javne nabave mora
sadrZavati:

e Naziv predmeta nabave
e Procijenjena vrijednost nabave
e Planirani poCetak nabave
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e Planirano trajanje ugovora odnosno rok izvrSenja predmeta nabave

e Bitne uvjete ugovora, mjesto i rok isporuke, nadin i uvjete placanja i sl.

e Opis predmeta nabave, vrstu, kvalitetu, koli¢inu

e tehnicku specifikaciju,troskovnik,projektni zadatak i sl. ovisno o vrsti predmeta nabave

e Opis i oznaku grupa ili dijelova predmeta nabave s procijenjenim vrijednostima za
pojedinu grupu, ako je dopusten takav nacin nudenja

e Uvyjete sposobnosti ponuditelja u dijelu koji se odnosi na tehnic¢ku i struénu sposobnost

Zahtjev se dostavlja ravnatelju najmanje 15 dana prije planiranog pocetka nabave.

Clanak 5.

Nakon provjere i odobrenja zahtjeva, pokrece se postupak javne nabave i izraduje se odluka o
pokretanju postupka javne nabave. Sukladno zahtjevu za pokretanje nabave, predlagatelj
sudjeluje u izradi dokumentacije za nadmetanje.

Postupak javne nabave pokrece se objavom nadmetanja u Elektronickom oglasniku javnih
nabava, a zavr§ava odlukom o odabiru ponuditelja ili odlukom o poni$tenju nadmetanja. Nakon
Sto odluka postane izvrsna pristupa se sklapanju ugovora s odabranim ponuditeljem.

Clanak 6.

Predlagatelj koji je inicirao nabavu duzan je vrsiti nadzor da li se sklopljeni ugovor o javnoj
nabavi izvr$ava u skladu s uvjetima odredenim u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom
ponudom. Predlagatelj izvjeStava ravnatelja o tijeku izvrSavanja predmeta ugovora i vrsi
kontrolu i ovjeru racuna ispostavljenih temeljem sklopljenog ugovora, a po dovrsetku predmeta
ugovora podnosi zaklju¢no izvjesce.

Clanak 7.

Kopije svih sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski udinci dostavljaju se
raCunovodstvu Skole, ukljuéujuci i ugovore za zaposlene.

Clanak 8.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i time prestaje vaziti Odluka o proceduri stvaranja
ugovornih obveza, Klasa: 602-03/2018-01/01, Ur. broj: 2188-47-02-2018-45 od 11. travnja
2018.¢.

Klasa: 602-03/2020-01/01
Ur.broj: 2188-47-02-2020-708

U Vinkovcima, 26.6.2020.g. ~ Ravnatelj
Mflto Dzalto, prof.
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